The Global Language of Business

Guide de demarrage rapide des GLN Components

Ce guide visuel est destiné a vous aider a démarrer avec GLN Activate. Il vous montrera
comment ajouter votre premier GLN (Global Location Number) afin que vous puissiez

identifier votre organisation ou vos sites.

Qu'est-ce qu'un GLN et a quoi sert-il a identifier Pemplacement ?

Un GLN fournit un identifiant unique et standardisé au monde qui
permet aux entreprises de répondre aux questions « qui » et « ol » au
sein de leur propre organisation et tout au long de la chaine
d'approvisionnement. GLN Activate est un service Web pour vous aider a
obtenir des GLN pour vos organisations ou emplacements afin que vous

puissiez les échanger avec vos partenaires commerciaux.
Il existe cing types de GLN :

1. Organisation/Entité Légale GLN

2. Département/Fonction GLN

3. Emplacement physique fixe GLN

4. Localisation mobile GLN

5. Localisation numérique GLN

Premieére connexion a GLN Activate

« Entrez vos identifiants de connexion et cliquez sur « Connexion ».

Se connecter

E-mail:

E-mal -
Mot de passe:

Mot de passe &

Ja ne suis pas un robot

« Acceptez « les conditions d'utilisation Activate » en cliquant sur « Accepter

et continuer ».



Premiers pas avec GLN Activate

Lorsque vous vous connecterez, vous arriverez sur la page d'accueil.
Explorer la page d'accueil

La page d'accueil affiche un résumé de vos GLN classés par type a gauche et la liste des GLN récemment ajoutés a droite. Lorsque
Vous vous connecterez pour la premiére fois, cette section sera vide.

Accueil Les GLNs Licenoes Support

Les GLNs GLNs récemment ajoutés

Vous avez actuellement 0 Les GLNs La:aescriptiol GLN Type de GLN

Sélection d'une li

Avant de créer votre premier GLN :
« Allez dans l'onglet « Licences » pour sélectionner la licence que vous souhaitez utiliser.
« Cliquez sur linterrupteur a bascule sur le coté droit.

Lorsque le bouton devient vert, cela indique que la licence est maintenant préte a étre utilisée.

Vaos licences

Vous avez actuellement 1 licence dispenible pour I'émission de GLN

= mmt 305236112 L=

Revenez a l'onglet « Accueil » et cliquez sur « +Ajouter un nouveau GLN ».
Importer des GLN

Si vous disposez de GLN existants, il est fortement recommandé d'importer tous vos GLN avant d'en créer de nouveaux afin d'éviter tout risque
de duplication. Pour ce faire, cliquez sur le lien « Importer des GLN » sur la page d'accueil. Cela vous ménera a la page « Importer des GLN » ou
vous trouverez des instructions supplémentaires et un modéle d'importation pour vous guider.



Obtenir un GLN

S'il s'agit de votre premier GLN, il est recommandé d'en créer un de type Entité Légale pour identifier votre organisation. V ous trouverez ci-
dessous des conseils étape par étape sur la fagon de créer un GLN d'entité Iégale.

Depuis la page d’accueil, cliquez sur « +Ajouter un nouveau GLN ». Cela lancera un processus en 3 étapes qui vous permettra de spécifier le type,
de définir les attributs et de finaliser un GLN.

Etape 1 - Commencer
Etape 1a : Spécifiez « ce » que vous souhaitez identifier
* Précisez ce que vous souhaitez identifier avec un GLN. Créez-vous un GLN pour :

— Une organisation ou un département ?

- Un emplacement ?

Comme mentionné précédemment, si c'est la premiére fois que vous créez un GLN, il est fortement recommandé de commencer par identifier votre

organisation.

* Choisissez « Une organisation ou un département » et cliquez sur « Suivant ».

Accueil Les GLNs Licerncas Support

Aeewsd » Les GLNs

1. Débuter 2, Décrivez votre GLN 3. Obtenir un GLN

Que voulez-vous identifier ?

n
—
HON '
Une Organisation ou Département Un Emplacement




Etape 1b - Choisissez entre une « organisation » ou un « département »
* Précisez si ce GLN représente votre organisation dans son ensemble ou un département spécifique au sein de l'organisation.

Dans ce scénario, vous choisirez « Organisation » qui créera une entité légale de type GLN.

Accueil Les GLNs Licences Support

Acewsil » Les GLNS

S'agit-il d'une organisation ou d'un département ?
ene
-

Organisation (Entité Légale) Département (Fonction )

« Cliquez sur « Suivant » pour continuer.
Etape 2 - Décrivez votre GLN
» Dans cette étape, vous devez fournir quelques détails sur votre GLN.

Certains champs sont surlignés d’'un astérisque/étoile rouge, ce qui signifie qu’ils sont obligatoires.

Dites-nous en plus sur votre organisation (Entité Légale) ?

Wous oreer une organisation (Entite Legalke) Cree

Mom de I'organisation * | GE51 Demo | French X W

De guel type d'organisation s"agit-t-il ?

Chiisir un rdle N ]
00 est cette organisation ?

Salsir manueliement 'adresse B
Cette organisation est-elle une filiale d'une autré arganisation ?

Racherche par GLN au nom o'crganisatian | emplacement v

Comment les gens peuvent-ils enbrer &n contact ?

¥ a-t-il des identifiants supplémentaires ?

Choisir un type W Entrez numéro d'identfiant ID (]

Partager ce GLN avee G51 Registry Platform ?




Pour ce type de GLN, renseignez les champs suivants :

* Nom de Porganisme : Entrez le nom de votre organisation (obligatoire)

— Sélectionnez la langue (obligatoire)

* De quel type d'organisation s'agit-il ? Choisissez unrdle - —
Od est cette organization ?

pour votre organisation (facultatif)
# Saisir manueliement 'adresse B

* Ou est cette organisation ? Remplissez les détails de l'adresse Langue

(facultatif) Fremnch MW

—Cliquez sur le lien « Saisir manuellement I'adresse ». Cela affiche | e e ——

plus de champs, dont certains sont obligatoires comme la

langue, 'adresse postale, la ville et le pays. D'autres, comme | e

les champs supplémentaires de langue et de rue, I'état/la

région et le code postal, sont facultatifs. | :

B=lgium B W

* Cette organisation est-elle une filiale d'une autre organisation ? | e |

Choisissez une organisation mére a laquelle cette entité juridique appartient ou dont elle est une filiale. Vous pouvez rechercher
l'organisation mére par son numéro GLN ou par le nom de l'organisation, puis sélectionner parmi les résultats qui s'affichent dans la liste
déroulante (facultatif)

* Comment les gens p ils entrer en ? Fournissez des informations sur la maniére dont les personnes peuvent entrer en contact dans les champs e-mail, numéro de

téléphone et site Web (facultatif)

* Y a-t-il des identifiants supplémentaires ? Ajoutez tout autre identifiant pour la méme entité légale (par exemple, un LEI de GS1), en
sélectionnant le type dans la liste déroulante et en saisissant le numéro d'identification (facultatif)

* Partager ce GLN avec la plateforme de registre GS1 ? Votre nouvel enregistrement GLN sera partagé par défaut avec la plateforme de
registre GS1, qui le rendra accessible au public pour étre interrogé sur le service Verified by GS1 sur gsl1.org, mais vous pouvez choisir de ne
pas partager les données en désactivant cette option.

Une fois terminé, cliquez sur « Suivant ».
Etape 2a - Vérifier ’exactitude des informations
1l est important de vérifier que les informations que vous avez fournies sont correctes.

Aprés avoir soumis les données, vous pouvez les enregistrer en tant que brouillon ou les finaliser. Cliquez sur « Finaliser » pour obtenir votre GLN pour cette organisation. Si vous n'étes pas
encore préta finaliser, cliquez sur « Enregistrer comme brouillon » pour enregistrer les informations que vous avez fournies jusqu'a présent afin de pouvoir les modifier et les soumettre

plus tard.

Veuillez verifier que les informations ci-dessous
sont correctes avant de finaliser votre GLN.

Organisation ou entité légale
G51 Demo

Enregistrer comme brou




Etape 3 - Obtenez un GLN

Vous verrez maintenant un écran affichant un résumé de votre nouveau GLN. Vous pourrez modifier tous vos attributs GLN pendant une

courte fenétre de 3 heures. Si vous étes satisfait de vos informations finalisées, c'est ici que se termine |'étape 3. Vous pouvez continuer pour
ajouter un autre GLN.

Félicitations, vous venez de créer votre premier GLN pour votre organisation.

Felicitations, vous avez finalise votre GLN

Vous pouvez maintenant commencer & utilizer le GLN ci-dessous pour identifier votre emplacement

=
@) vous pouvez modifier tous les attributs de votre GLN pendant les 2 prochaines heures.

GLN
9504561230537

Organisation (entité juridique)
G51 Demo
Bruxelles, Belgium

Ajouter un nouweau GLN

Désormais, si vous cliquez sur « Afficher tous les GLN », vous serez redirigé vers I'onglet GLN et pourrez voir le nouveau GLN apparaitre dans la liste.

Vos GLNs

Vous avez actuellement 1 Enregistrements

+ Ajouter un nouveau GLN + Imparter des GLNs  # Export GLNS

Filtrer les résultats : ’
< i T cha Briodas pour recharchar 1 resultats de 1

O S504561 230537 Entité Légale GS1 Demo Bruxelles BEL Actif @ Partagé




Faire plus avec GLN Activate

Vous pouvez faire bien plus avec GLN Activate. Par exemple :
« Dans la liste affichant vos GLN, vous pouvez cliquer sur un GLN pour afficher ses détails ou apporter des modifications.
*Vous pouvez désormais également créer un GLN d'emplacement physique fixe pour identifier le siége social ou le bureau de votre entreprise.

» Vous pouvez également créer d'autres GLN pour les fonctions, les emplacements mobiles et les emplacements numériques.

Besoin d'aide?

Pour une assistance supplémentaire, accédez a I'onglet Assistance ou vous pouvez télécharger le guide
client complet, ou vous pouvez contacter votre organisation membre GS1, et elle se fera un plaisir de
vous aider.
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